ZLEMKEN

VERARBEITUNG VON ELEKTRONISCHEN RECHNUNGEN
AB DEM 01.01.2026

Um auch nach unserer Systemumstellung lhre elektronischen Rechnungen
verarbeiten zu kdnnen, mussen folgende Voraussetzungen erflllt sein:

Es durfen keine kennwortgeschutzten Dateien und E-Mails mit Lesebestatigungen
gesendet werden

Je E-Mail kann nur eine Eingangsrechnung verarbeitet werden; das
Rechnungsdokument sowie mdgliche Anhange / Anlagen sind als PDF-
Dokumente im Anhang der E-Mail enthalten (keine ZIP-Dateien)

Dokumente fur Rechnung und Anhang / Anlagen werden in getrennten PDF-
Dateien gesendet

Anlagen mussen eindeutig betitelt werden und bendtigen zwingend das Prafix
,AN“ oder ,AT“. Das Rechnungs-PDF unterliegt keiner Namenskonvention, muss
jedoch eindeutig von der Anlage abgegrenzt werden, wie beispielsweise:

Rechnung = RE123456789.PDF - Anhang = AN987654.PDF

Rechnung = 123456789.PDF - Anhang = AT987654.PDF
Nicht gultig sind bspw. folgende Kombinationen:

Rechnung = AT123456789.PDF - Anhang = 987654.PDF

Rechnung = 123456789.PDF - Anhang = 987654.PDF

Dateien, welche nicht im PDF-Format vorliegen (bspw. *. docx, *. xIsx etc.),
kénnen vom System nicht bertcksichtigt werden

Bitte geben Sie auf ihren Rechnungen die jeweilige LEMKEN-Bestellnummer an

e-Invoices /| XML-Rechnungen mit strukturierten Daten:

Folgende PDF-A3 Formate oder XML-Formate mit gultigen Dateninhalten kénnen
verarbeitet werden:
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